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Раздел 1.

Общие сведения об образовательном учреждении

1.1. Особенности образовательного учреждения:

- количество воспитанников по лицензии - 30 человек;

- время постройки здания - 1985 год;

- материал, из которого построено здание –дерево;
 

- количество этажей – один;
 

- наличие спортивного зала – нет;

- наличие спортивного городка – южная сторона территории;
 

- наличие душевых комнат – одна душевая кабина в умывальной комнате девочек;

- наличие актового зала (киноконцертного зала, культурного центра) – нет;

- наличие мастерских (указать местоположения) – швейная и столярная в общем корпусе;
 

- наличие складских помещений (указать местоположение)
- два отдельно стоящих холодных склада для имущества и один тёплый склад для продуктов в основном здании; 

- наличие столовой – есть в основном здании;
 

- наличие места для приготовления пищи (пищеблока) – имеется, в основном здании;
 

- наличие гаража – имеется, отдельно стоящее, с отоплением;
 

- наличие убежища – нет;
 

- наличие других помещений  - погреба отдельно стоящие (возможно использовать в качестве убежищ), баня (25 м южнее основного здания); 

- режим работы – круглосуточное пребывание людей;
- водоснабжение – центральное, от скважины АПК Княгининское;

- канализация – местный отстойник ёмкостью 90 куб.м.;

- система отопления – собственная газовая котельная.

1.2. Полное и сокращённое наименование ОУ:
Полное наименование ОУ – Государственное казенное образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, "Княгининский детский дом".
Сокращенное наименование ОУ – ГКОУ Княгининский детский дом
1.3. Реквизиты :

- почтовый адрес – 606340, Нижегородская область, Княгининский район, д.Горшково, ул.Производственная, дом 8;

- телефон ( факс) директора   – 8(83166) 4-19-04;

- телефон секретаря , бухгалтерия  – 8(83166) 4-02-67;

- ответственный по вопросам режима и охраны – Афанасьев Владимир Вениаминович, зам.директора по АХР.

1.4. Ведомственная принадлежность –  министерство образования Нижегородской области.
1.5. Вышестоящая организация - министерство образования Нижегородской области.
 Адрес – 603950,  г.Нижний Новгород, ул. Ильинская, 18,  
1.6. Форма собственности -  государственное казенное образовательное учреждение.

1.7. Должностные лица и работники ОУ, необходимые для организации действий в ЧС:
	№

п/п
	Ф.И.О.
	Должность по штату и в ЧС
	Служебный телефон
	Домашний телефон

	1
	Малинина Е.А.
	Директор – начальник ГО
	4-19-04
	4-15-68

	2
	Афанасьев В.В.
	Начальник штаба ГО
	4-19-04
	4-15-68

	3
	Задорожная Т.С.
	Командир спасательной группы
	4-19-04
	4-14-92

	4
	Емелина В.С.
	Командир санитарной группы
	4-19-04
	4-16- 93

	5
	Яшина Л.А.
	Командир группы охраны общественного порядка
	4-19-04
	4- 01-15

	6
	Афанасьев В.В.
	Командир группы пожаротушения
	4-19-04
	4-15- 68


1.8. Схема размещения ОУ по отношению к объектам инфраструктуры

Схема размещения образовательного учреждения по отношению к дорожной сети, транспортным коммуникациям, опасным объектам, к другим зданиям и объектам инфраструктуры (ксерокопия крупномасштабной карты (плана))

Масштаб 1:1000

Краткая пояснительная записка к размещению ОУ:

- общая площадь здания (всех _ этажей) – 681,9 кв. метров;

- территория ОУ граничит:
· с севера – дорога с твердым покрытием;
· с востока – жилое строение;
· с юга – поля личных подсобных хозяйств, земли с/х назначения  АПК "Княгининское";
· с запада – жилое строение;
- вход и въезд на территорию осуществляется через ворота с северной и южной сторон, калитки с северной стороны (2 шт.) и южной стороны (1 шт.).
СИСТЕМА
комплексной безопасности 


	Комплексная безопасность учреждения



	пожарная  безопасность


	ГОиЧС


	охрана труда техника безопасности


	 санитарно-гигиеническое состояние


	Антитеррористическая защищенность


	Безопасность дорожного движения


Раздел 2.

Сведения о персонале ОУ

3.1. Численность сотрудников.

Численность воспитателей и других категорий сотрудников составляет:

- в дневную смену  (с  8-00  до  17-00)   -  до 15  человек;

- в вечернюю смену (с  17-00  до  21-00 )  -  9 человек;

- в ночную смену  (с 21-00 до 8.00)  - 3 чел.

3.2. Подготовленность сотрудников.

Подготовленность воспитателей и других категорий сотрудников к действиям в ЧС – удовлетворительная.
3.3. Особенности сотрудников.

Из числа персонала лиц, имеющих неврологические заболевания, отклонения в поведении – нет.
3.4. Особенности  воспитанников.

Все воспитанники имеют социальный  статус 
 -  сироты;

 -  дети, оставшиеся без попечения родителей .
Раздел 3.

Силы и средства охраны ОУ

4.1. Параметры охраняемой территории.

4.1.1. Площадь территории, занимаемой учреждением , постройками и двором - 8025 кв. метров.

4.1.2. Периметр огороженной территории составляет около 300  метров.

4.1.3. Характеристика здания:

- отдельно стоящее одноэтажное деревянное здание с пристроями из кирпича;
- в здание имеются 4 входа, оборудованных металлическими дверями: центральный, аварийный и два запасных;

- возможность проникнуть в здание из соседних домов, в том числе по крышам и коммуникациям отсутствует;
 4.1.4. Санитарные и запретные зоны на территории ОУ  - отсутствуют                                                                                         4.1.5. Проникновение террористов на территорию ОУ возможно с любой стороны

4.2. Инженерные сооружения.

4.2.1. Ограждение по периметру территории  выполнены в виде забора из сетки Рабитца и деревянного высотой около 1 метра и протяженность около 300 метров.
4.2.2. Ограждение, по всей своей протяженности,  дополнительными защитными средствами не оборудовано.

4.2.3. На территории учреждения автостоянки отсутствуют.

 4.2.4. Контроль территории учреждения техническими средствами обнаружения и сигнализации имеется (видеокамеры наружного наблюдения).

4.2.5. Проход персонала и воспитанников на территорию учреждения производится через входные калитки с лицевой стороны учреждения.
Вход не оборудован техническими средствами технического контроля и средствами повышения уровня физической защиты.

4.2.6. Основное электроснабжение учреждения осуществляется от городской электросети. Основной щит электропитания расположен  под навесом на стене котельной .

Скрытые подходы к этому щиту отсутствуют.
Аварийное электроснабжение отсутствует.
4.3. Силы охраны.

4.3.1. Образовательное учреждение охраняется сторожевой охраной.

4.3.2. Численность охраны –3 человека (1 сотрудник в сутки).

4.3.3. Ближайшее отделение милиции –  ОВД  Княгининского района. Телефон дежурной части – 02.

4.3.4. Планы по усилению охраны в критических ситуациях собственными силами охраны отсутствуют.  Возможно привлечение формирования ГО – группа по охране общественного порядка и воспитанников.

4.3.5.  Пункт охраны расположен возле основного входа в здание . В помещении (в кабинете директора)  находится щит с запасными ключами от  всех помещений учреждения.

Помещение оборудовано средствами телефонной связи и «тревожной» кнопкой для вызова бойцов ЧОП.

4.4. Средства охраны.

4.4.1. Огнестрельное и холодное оружие отсутствует.

4.4.2. Защитные средства имеются.

4.4.3. Специальные средства отсутствуют.

4.4.4. Служебные собаки отсутствуют.

4.5. Организация связи.

4.5.1. В связи с отсутствием постов охраны – средства связи между постами и центральным пунктом отсутствуют.

4.5.2. Телефонную связь с руководством ЧОП и учреждением, а также с органами милиции сотрудник охраны осуществляет по телефонам, расположенным в коридоре основного корпуса и пункте сторожевой охраны .

4.6.1. Постоянная связь с органами милиции осуществляется через инспектора по работе с несовершеннолетними подростками межмуниципального отдела МВД России "Княгининский"

( Соловьева Марина Николаевна ,тел.раб. –  4-18-08 и участкового инспектора   ( Жилин Александр Валерьевич , тел. Раб. 4-10-90 )
Раздел 4.
Проводимые и планируемые мероприятия по усилению безопасности ОУ.

5.1. Первоочередные, неотложные мероприятия:

· Усилить пропускной режим допуска граждан и автотранспорта на территорию ОУ.

· Совместно с представителями исполнительной власти   провести комплекс предупредительно – профилактических мероприятий по повышению бдительности.

· Включить в годовые и месячные планы воспитательной работы проведение встреч с сотрудниками правоохранительных органов по темам:  "Сущность терроризма",  "Дисциплинированность и бдительность – в чем выражается их взаимосвязь?",  "Как террористы и экстремисты могут использовать подростков и молодежь в своих преступных целях".

· Начальнику штаба ГО ( зам. директора по АХР) спланировать и провести занятия по вопросам противодействия с  воспитанниками и сотрудниками ОУ в рамках дисциплины ОБЖ.

· Начальнику штаба ГО планировать и проводить командно-штабные учения с администрацией ОУ, должностными лицами ГО и тренировки с  воспитанниками по действиям при возникновении угрозы совершения террористического акта.

· Заместителю руководителя по АХР содержать в порядке чердачные, подвальные, подсобные помещения и запасные выходы из учреждения, которые должны быть закрыты и опечатаны.

· Сотрудникам прибывать на свои рабочие места за 10-15 минут до начала  рабочей смены с целью проверки их состояния на предмет отсутствия посторонних и подозрительных предметов.

· С началом и окончанием занятий входные двери держать в закрытом состоянии.

· Постоянно поддерживать взаимодействие с местными органами ФСБ, МВД, Прокуратурой, военным комиссариатом.

5.2. Долгосрочные мероприятия, требующие длительного времени и значительных финансовых затрат:

· Усиление охраны уязвимых сооружений ОУ, оборудование устройствами обнаружения.

· Оборудование входной калитки турникетом.

· Оборудование  рабочего места сторожевой  охраны  оперативной  связью.

· Модернизация системы  видеонаблюдения.

                                                   ПЛАН

 работы антитеррористической группы ГКОУ Княгининский детский дом по противодействию терроризму и экстремизму

на 2013-2014 уч. год

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный,

Исполнитель
	Отметки

о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	Совещания по вопросам противодействия терроризму и экстремизму

	1

2

3
	Технические средства наблюдения за состоянием объектов
О качестве несения службы сторожевой охраной.

О состоянии обучения воспитанников по вопросам антитеррористической безопасности
	апрель
декабрь
сентябрь
	Афанасьев В.В.

Афанасьев В.В.

Задорожная Т.С.
	

	Беседы, инструктажи, практические занятия, тренировки

	1

2

3

4


	Проведение бесед с воспитанниками по антитеррористической безопасности.

- сущность терроризма, экстремизма, методы организации и проведения ими своих зверских акций;
- встреча воспитанников и работников с представителями правоохранительных органов, ГО и ЧС по вопросам борьбы с терроризмом и повышения бдительности;
- о правилах поведения при захвате в заложники.
- действующее законодательство об уголовной ответственности за ложные сообщения об угрозах террористических актов (телефонный терроризм).

Инструктаж по действиям при обнаружении подозрительных предметов

Обновление информационного стенда по антитеррористической  безопасности.

Проведение среди воспитанников конкурса рисунков "Мы против терроризма!"


	1 раз в учебную четверть

Май

Август 

Октябрь

Декабрь

Май

 Июнь 

Октябрь  
	Задорожная Т.С.

Афанасьев В.В.

Афанасьев В.В.

Тюльнёва И.С.


	

	Мероприятия по выполнению решений АТК Нижегородской области

	
	
	
	
	

	Мероприятия по осуществлению контроля

	1

2

3
	Контроль несения службы сторожевой охраной учреждения.

Контроль состояния внешнего ограждения учреждения.

Контроль состояния территории учреждения
	Ежемесячно

Ежемесячно

Ежемесячно 
	Афанасьев В.В.

Члены АТГ

Члены АТГ
	

	Мероприятия по подготовке методических материалов (инструкций,  памяток, планов проведения тренировок, учений и др.)

	1

2

3

4

5
	Постоянное обновление материалов информационного стенда в соответствии с публикуемыми документами , приказами и распоряжениями.

Подготовка и издание приказов,  инструкций по антитеррористической защищенности  к новому году.

Проведение практических тренировок по действиям воспитанников и персонала при возникновении ЧС.

Практическое занятие по оказанию первой доврачебной помощи пострадавшим от отравления, взрыва, пожара.

Пересмотр и при необходимости изменение действующих инструкций по антитеррористической безопасности для работников и воспитанников учреждения
	В течение года

Декабрь

ежеквартально 

апрель 

апрель 
	Члены АТГ

Афанасьев В.В.

Афанасьев В.В.

Степанов С.П.
Афанасьев В.В.


	


План  мероприятий

по пожарной безопасности    ГКОУ Княгининский детский дом

на 2013-2014 уч. год

	 №

п/п


	                  П Л А Н И Р У Е М Ы Е 

                     м е р о п р и я т и я 
	       Сроки

   проведения
	  Ответственный

за проведение

	1.
	Инструктаж по мерам пожарной безопасности с персоналом учреждения (очередные и внеочередные)
	2 раза в год и по мере необходимости
	Афанасьев В.В.

	2.
	Инструктаж по мерам пожарной безопасности с воспитанниками
	Не реже 2 раза в год и по мере необходимости
	Задорожная Т.С.

	3.
	Практическое занятие с воспитанниками и сотрудниками по действиям в случае возникновения пожара.
	В начале и конце учебного года
	Афанасьев В.В.

	4
	Проведение противопожарных тренировок
	Ежемесячно и по мере необходимости
	Афанасьев В.В.

	5.
	Обновление и текущий ремонт пожарных щитов
	По мере необход.
	Афанасьев В.В.

	6.
	Плановая перезарядка огнетушителей
	Апрель  (5 шт.)
	Афанасьев В.В.

	7.
	Проверка противопожарного состояния территории и объектов учреждения
	Май

Сентябрь 
	Комиссия

	8.
	Проведение занятий с персоналом по программе пожарно-технического минимума
	По плану
	Афанасьев В.В.

	9.
	Замер сопротивления изоляции, контура заземления и петли фаза-нуль
	август
	Афанасьев В.В.

	10.
	Подготовка и утверждение документации по пожарной безопасности на 2012 год.
	декабрь
	Афанасьев В.В.

	11.
	Формирование ПДД
	январь
	Афанасьев В.В.


ПЛАН

организационно- технических мероприятий

по улучшению условий труда работников учреждения
на 2013-2014 уч. год

	№

п/п
	              П л а н и р у е м ы е 

              М е р о п р и я т и я 
	    Сроки

Проведения
	Ответственный

За выполнение

	1.
	Проведение вводных инструктажей с вновь поступившими на работу в учреждение
	По мере необходимости
	Малинина Е.А.

	2.
	Проведение текущих инструктажей с работниками учреждения
	По графику
	Афанасьев В.В.

	3.
	Обновление уголка по технике безопасности
	Март
	Афанасьев В.В.

	4.
	Замена оборудование пищеблока и прачечной с целью улучшения условий труда работников
	 Январь - февраль
	Афанасьев В.В.

	5.
	Декоративный ремонт служебных и жилых помещений детского дома
	Июнь – август
	Сотрудники

Воспитанники

	6.
	Совершенствование  локальной компьютерной сети учреждения с выходом её в Интернет


	январь
	Афанасьев В.В.,



	7.
	Завершить проведение аттестации рабочих мест по условиям труда
	В течение года
	Комиссия 

	8.
	Общее собрание сотрудников учреждения по итогам работы в области охраны труда за год
	Август 
	Афанасьев В.В.



ПЛАН

мероприятий по предупреждению детского

(в т.ч. дорожного)  травматизма

на 2013-2014 уч. год
	№

п/п
	            П л а н и р у е м ы е 

            М е р о п р и я т и я 
	      Сроки

Проведения
	Ответственный

За выполнение

	1.
	Проведение инструктажа по правилам перехода улиц в населенных пунктах и дорог вне населенных пунктов


	   Август

  Декабрь, 

по необходимости
	Задорожная Т.С.

	2.
	Проведение инструктажа по правилам поведения на водоемах.


	Июнь - август
	Задорожная Т.С

	3.
	Проведение конкурса рисунков на пожарную тематику.


	  В течении года
	Тюльнева И.С.

	4.
	Занятия по правилам пользования садово-огородным инструментом и препаратами обработки и подкормки растений.


	       Май
	Афанасьев В.В.

	5.
	Занятия по правилам поведения на улице в условиях низких температур.


	    Декабрь
	Степанов С.П.

	6.
	Контроль за соблюдением правил безопасности при проведении садово-огородных работ.


	В течение летнего периода
	Задорожная Т.С.

	7.
	Контроль за соблюдением выполнения безопасных приемов работы на занятиях в мастерских и общественно-полезном труде.


	     В течение

       года
	Задорожная Т.С.
Суслова Т.Н.


ПЛАН

проведения профилактических мероприятии

по безопасности дорожного движения

ГКОУ Княгининский детский дом

на 2013-2014 уч.год
	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Место проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.


	Прохождение технических осмотров

Проведение ТО-1

Проведение ТО-2 (сезонные обслуживания)

 Снятие контрольных показаний спидометра 20-го числа каждого месяца

Прохождение медицинских освидетельствований водителем
Очередной инструктаж водителя по правилам перевозки пассажиров

Контроль состояния аптечек первой медицинской помощи.

Контроль состояния огнетушителей

Инструктаж воспитанников по правилам поведения при перевозках автомобильным транспортом

Контроль технического состояния автобуса

Контроль состояния маршрутов движения автобуса по городу
	Март

Сентябрь

ежемесячно 

март

сентябрь

ежемесячно

перед выездом и после выезда

август

февраль

ежемесячно

ежемесячно

согласно плана ВР

перед выездом

август
	СТО    г.Лысково

Гараж учреждения

СТО    г.Лысково

Гараж учреждения

Княгининс-кая ЦРБ
Учреждение

Автобус

Автобус

Класс 

Гараж 

г.Княгини-но
	Черняев В.М.

Черняев В.М.

Черняев В.М.

Митяева Н.В.
Матвеев А.В.
Афанасьев В.В.

Доброжелан- нова Н.Г.
Афанасьев В.В.

Задорожная Т.С.
Афанасьев В.В.

Малинина Е.А.
Афанасьев В.В.




Раздел 5.

Возможные критические и чрезвычайные ситуации в ОУ в результате проведения диверсионно-террористических акций или экстремистских проявлений.

2.1 Возможные критические ситуации.

А) В случае применения взрывчатых веществ:

может произойти полное или частичное разрушение здания или пристроек (если ВВ заложено в  здании - это может привести к полному или частичному разрушению здания, в зависимости от количества ВВ). При обнаружении подозрительного предмета (который может оказаться взрывным устройством); получении письменного сообщения или сообщения по телефону с угрозой применения ВВ немедленно сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству, выставить оцепление возле подозрительного предмета на безопасном удалении (за естественными укрытиями) и начать немедленную эвакуацию воспитанников и персонала на безопасное удаление. (Показатели ущерба, характеристики и размеры возможных зон поражения, степень вредного воздействия на жизнь и здоровье людей не представляется возможным оценить объективно без специальной методики).

Б) В случае поджога (пожара):

огонь будет распространяться быстро по деревянным перекрытиям здания в связи с этим начать немедленную эвакуацию воспитанников и персонала, оповестить органы пожарной охраны, сообщить вышестоящему руководству, при возможности приступить к тушению пожара силами ДПД. (Показатели ущерба, характеристики и размеры возможных зон поражения, степень вредного воздействия на жизнь и здоровье людей не представляется возможным оценить объективно без специальной методики).

В) В случае применения отравляющих веществ:

может произойти частичное заражение помещений учреждения за короткий промежуток времени. При обнаружении подозрительного предмета (который может оказаться контейнером с отравляющим веществом); получении письменного сообщения или сообщения по телефону с угрозой применения ОВ немедленно сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству, выставить оцепление возле подозрительного предмета на безопасном удалении (за естественными укрытиями с средствами индивидуальной защиты) и начать немедленную эвакуацию воспитанников и персонала на безопасное удаление, обеспечить дополнительную вентиляцию помещений за счет открытия окон и дверей. (Показатели ущерба, характеристики и размеры возможных зон поражения, степень вредного воздействия на жизнь и здоровье людей не представляется возможным оценить объективно без специальной методики).

Г) В случае массовых беспорядков, проявлений экстремизма:

а) Среди воспитанников - немедленно сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству, администрация учреждения и воспитатели проводят разъяснительную работу под прикрытием сотрудника охраны.

б) За территорией учреждения – не допустить проникновения участников массовых беспорядков в помещение детского дома путем закрытия входа, сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству, воспретить подход воспитанников к окнам.

Д) В случае захвата заложников:

а) Оказавшимся в заложниках, сохранять выдержку спокойствие, не пререкаться с террористами, выполнять все их требования, на все действия спрашивать разрешение. При возможности (если есть мобильный телефон) сообщить о случившемся и месте своего нахождения родственникам или в милицию. Помнить, что для сохранения жизни надо терпеть. При безопасной возможности освободиться от преступников, надо уходить.

б) Оказавшимся не в составе заложников, немедленно покинуть здание учреждения и без паники собраться в ближайшем учреждении (МУП ЖКХ) для оказания помощи правоохранительным органам. Сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству о случившемся и действовать в соответствии с их указаниями. Не принимать инициативных мер для освобождения заложников и контактов с террористами.

2.2 Рекомендации руководителю образовательного учреждения.

Сигналом для немедленного принятия решения по выполнению плана действий в ситуациях, связанных с террористическим актом, может стать обнаружение руководителем учреждения подозрительного предмета, который может оказаться взрывным устройством, поступление угрозы по телефону или в письменном виде, захват террористами в заложники воспитанников или сотрудников в помещениях или на территории учреждения, получение руководителем учреждения информации об этих фактах от воспитанников или сотрудников.

Во всех этих случаях руководителю образовательного учреждения необходимо действовать так, чтобы обеспечить безопасность воспитанников и сотрудников, так как в соответствии с законодательством руководитель несет персональную ответственность за жизнь и здоровье своих подчиненных.

2.3 Руководитель образовательного учреждения обязан:

В случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета:

1. Немедленно сообщить об этом в межмуниципальный
отдел МВД России "Княгининский" по телефону (тел. 02).

2. До прибытия оперативно-следственной группы дать указания воспитанникам и сотрудникам находиться на безопасном расстоянии от обнаруженного взрывного устройства или подозрительного предмета, выставить оцепление (формирование ГО по обеспечению общественного порядка).

3. В случае необходимости осуществить эвакуацию людей (воспитанников и сотрудников) согласно имеющемуся плану.

4. Во всех случаях дать указание не приближаться, не трогать, не вскрывать и не перемещать находку. Зафиксировать время ее обнаружения.

5. Обеспечить возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения опасного или подозрительного предмета автомашин правоохранительных органов, медицинской помощи, пожарной охраны и других подразделений МЧС, служб эксплуатации.

6. Обеспечить присутствие лиц, обнаруживших находку, до прибытия оперативно-следственной группы и фиксацию их показаний.

При поступлении угрозы по телефону

1. Не оставлять без внимания ни одного подобного сигнала. Обеспечить своевременную передачу полученной информации в правоохранительные органы.

2. Значительную помощь правоохранительным органам при проведении оперативно-следственных мероприятий по таким фактам окажут:

- проведение инструктажа персонала учреждения, особенно дежурных и охраны, о порядке действий при приеме телефонных сообщений с угрозами террористического характера;

- оснащение телефона автоматическими определителями номера (АОНами) и звукозаписывающей аппаратурой.

При поступлении угрозы в письменной форме

1. Обеспечить четкое соблюдение личным составом учреждения (воспитанниками и сотрудниками) правил обращения с анонимными материалами (письмами, записками, надписями, информацией, записанной на дискету, ауди- и видеопленку).

2. Принять меры по обеспечению сохранности и своевременной передаче полученных материалов в правоохранительные органы.

При захвате детей и сотрудников в заложники

1. О сложившейся в учреждении ситуации незамедлительно сообщить в правоохранительные органы.

2. Не вступать в переговоры с террористами по собственной инициативе.

3. Принять меры к беспрепятственному проходу (проезду) сотрудников правоохранительных органов, спецслужб, МЧС, автомашин скорой медицинской помощи.

4. По прибытию сотрудников МВД оказать им помощь в получении интересующей их информации.

5. При необходимости выполнять требования террористов, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей, не противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной.

Раздел 6.
Ситуационные планы.

6.1. Плановая таблица действий в типовых ситуациях:

	Описание ситуации
	Время Ч+
	Порядок действий

	Ситуация №1: 
На территории ОУ обнаружен подозрительный предмет.
	Ч+1 мин.

Ч+2 мин

Ч+3 мин

Ч+5 мин

Ч+10 мин.
	Обнаруживший подозрительный предмет докладывает работнику учреждения или  директору, а в его отсутствие – зам. Директора или дежурному администратору.

Работник лично проверяет сообщение, побывав на месте. При этом подозрительный предмет не вскрывается, не передвигается и не переносится.

Директор учреждения или его зам. сообщает о происшедшем в милицию по тел. 02, министерство образования Нижегородской области по тел. 8831 433-19-02, 8831 434-14-44
Зам. директора по АХР обеспечивает возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения подозрительного предмета автомашин правоохранительных органов, медпомощи, пожарной охраны и других служб МЧС.

Нач. штаба ГО учреждения  выставляет оцепление из личного состава формирования ГО по обеспечению общественного порядка до прибытия представителей правоохранительных органов и спецслужб.

Эвакуация воспитанников проводится по распоряжению представителя правоохранительных органов



	Ситуация № 2: 

В районе примыкающих к ограждению территории учреждения, гаража  или подсобного хозяйства произошел взрыв. Здание учреждения  не пострадало, но из окон вылетели стёкла.


	Ч+1 мин

Ч+2 мин.
Ч+3 мин.

Ч+5 мин.

Ч+10 мин.
	Директор учреждения или его зам. сообщает о происшествии в милицию, оперативным МЧС по соответствующим телефонам (01 и 02).
Нач. штаба ГО учреждения организует эвакуацию воспитанников из детского дома в пункт сбора.

Медицинское звено ГО учреждения оказывают пострадавшим медпомощь, а при необходимости направляют их в медучреждения.

Зам. директора по АХЧ обеспечивает возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения подозрительного предмета автомашин правоохранительных органов.

Нач. штаба ГО учреждения  выставляет оцепление из личного состава формирования ГО по обеспечению общественного порядка около места взрыва до прибытия представителей правоохранительных органов и спецслужб.

	Ситуация № 3: Поступил звонок или передано сообщение об угрозе взрыва здания учреждения.


	Ч+1 мин.
Ч+2 мин.

Ч+10 мин.
	Директор учреждения или его зам. сообщает о происшествии в милицию, оперативным службам ФСБ и МЧС по соответствующим телефонам.

Нач. штаба ГО учреждения организует эвакуацию воспитанников в пункт сбора.

Нач. штаба ГО учреждения  выставляет оцепление из личного состава формирования ГО по обеспечению общественного порядка около места взрыва до прибытия представителей правоохранительных органов и спецслужб.

Зам. директора по АХЧ обеспечивает возможность беспрепятственного подъезда автомашин правоохранительных органов, медпомощи, пожарной охраны и других служб МЧС.




6.2. Памятка о действиях при угрозах террористического характера.

1. Помнить, что каждый гражданин обязан оказывать содействие правоохранительным органам в предупреждении, выявлении и пресечении террористической деятельности (ст. 9 Гл. II закона «О борьбе с терроризмом»).

2. При обнаружении подозрительного предмета (который может оказаться взрывным устройством); получении письменного сообщения или сообщения по телефону с угрозой террористического характера немедленно сообщить об этом директору учреждения, а при его отсутствии его заместителю и в милицию (тел. 02 или 112) 
3. Не предпринимать никаких действий с взрывчатыми устройствами или подозрительными предметами - это может привести к взрыву, человеческим жертвам и разрушениям.

4. При получении по телефону сообщения, содержащего угрозу надо постараться дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге, отметить точное время начала разговора и его продолжительность, запомнить особенности манеры речи звонившего. Все это сообщить в милицию (тел. 02).

5. При получении угрозы в письменном виде надо обращаться с полученным документом предельно осторожно: поместить в полиэтиленовый пакет все - сам документ, конверт, все вложения и упаковку. Постараться не оставлять на документе отпечатков своих пальцев. Сообщить о случившемся в милицию и дальше действовать по их указанию.

6. Оказавшись в заложниках, сохранить выдержку и самообладание, не пререкаться с террористами, выполнять все их требования, на все действия спрашивать разрешение. При возможности (если есть мобильный телефон) сообщить о случившемся и о своем местонахождении родственникам или в милицию. Помнить, что ради сохранения своей жизни и жизни других заложников надо потерпеть. При безопасной возможности освободиться от бандитов, надо уходить.

6.3. Мероприятия по эвакуации из помещений ОУ.

1. Эвакуация производится по сигналу, подаваемому звонковой сигнализацией. Дублирующий сигнал голосом: «Внимание всем! Покинуть здание детского дома!»

2. Эвакуируются все воспитанники и все сотрудники.

3. Воспитатели  руководит эвакуацией: осуществляет организованный проход воспитанников в колонне по 2 через соответствующий выход.

4. Эвакуация должна происходить организованно: без разговоров, без шума, суеты и без шалостей, строго и серьезно. Команды подает и делает замечания только воспитатель.

5. При эвакуации обучающиеся следуют к месту построения (например, сквер напротив здания учреждения, строятся по группам в колонну по 3, в заранее определенной последовательности.

7. После проверки наличия воспитанников воспитатель докладывает начальнику штаба ГО учреждения о списочном составе группы, количестве в строю, об отсутствующих и причинах отсутствия.

8. Начальник штаба ГО докладывает директору учреждения - начальнику ГО объекта, о результатах эвакуации.

Раздел 7.
Приложения к паспорту безопасности образовательного учреждения.

7.1. Рекомендации руководителям предприятий, организаций и учреждений по действиям в экстремальных ситуациях.

Настоящие рекомендации выработаны Службой по борьбе с терроризмом Управления ФСБ на основе анализа документальных материалов органов МВД и ФСБ России, связанных с расследованием преступлений, с учетом особенностей поведения человека в экстремальных и чрезвычайных ситуациях.

Учитывая возможность совершения террористических актов на территории предприятий, учреждений, организаций и фирм (в дальнейшем объектов), перед их руководителями встают задачи как по обеспечению их безопасности, так и по выработке и выполнению плана действий в случае поступления сообщений, содержащих угрозы террористического характера.

Цель данных рекомендаций — помочь руководителям объектов правильно ориентироваться и действовать в экстремальных и чрезвычайных ситуациях, а также обеспечить условия, способствующие расследованию преступлений правоохранительными органами.

С учетом особенностей объекта, их руководителям надлежит совместно с правоохранительными органами (ФСБ и МВД России) в обязательном порядке разработать инструкции и планы действий на случай возникновения следующих чрезвычайных ситуаций.

I. Обнаружение предмета, подозрительного на взрывное устройство.

В последнее время на объектах участились случаи обнаружения предметов, подозрительных на взрывные устройства. Что предпринимать в целях уменьшения вероятности нахождения их на территории, как вести себя при их обнаружении?

В качестве мер, предупредительного характера рекомендуем следующие:

Ужесточение пропускного режима при входе и въезде на территорию объекта, установка систем сигнализации, аудио и видеозаписи,

Осуществление ежедневных обходов территории предприятия и осмотр мест сосредоточения опасных веществ на предмет своевременного выявления взрывных устройств или предметов, подозрительных на них.

Периодическая комиссионная проверка складских помещений.

Проведение более тщательного подбора и проверки кадров.

Организация и проведение совместно с сотрудниками правоохранительных органов инструктажей и практических занятий по действиям при чрезвычайных происшествиях.

При заключении договоров на сдачу складских помещений в аренду в обязательном порядке включать пункты, дающие право администрации предприятия при необходимости осуществлять проверку сдаваемых помещений по своему усмотрению.

В случае обнаружения подозрительного предмета:

Незамедлительно сообщите о случившемся в правоохранительные органы по телефонам 02 или 112.

До прибытия оперативно-следственной группы, дайте указание сотрудникам находиться на безопасном расстоянии от обнаруженного предмета в соответствии с Приложением № 1.

В случае необходимости приступите к эвакуации людей согласно с имеющимся планом.

Помните - в соответствии с законодательством, руководитель несет персональную ответственность за жизнь и здоровье своих сотрудников.

Обеспечьте возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения автомашин правоохранительных органов, скорой медицинской помощи, пожарной охраны, МЧС, служб эксплуатации.

Обеспечьте присутствие лиц, обнаруживших находку, до прибытия оперативно-следственной группы и фиксацию их установочных данных,

Во всех случаях, дайте указание не приближаться, не трогать, не вскрывать и не перемещать находку. Зафиксируйте время ее обнаружения.

Помните: внешний вид предмета может скрывать его настоящее назначение. В качестве камуфляжа для взрывных устройств используются обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, свертки, коробки, игрушки и т.п.

Еще раз напоминаем:

Не предпринимайте самостоятельно никаких действии со взрывными устройствами или предметами, подозрительными на взрывное устройство - это может привести к их взрыву, многочисленным жертвам и разрушениям!

II. Поступление угрозы по телефону.

В настоящее время телефон является основным каналом поступления сообщений, содержащих информацию о заложенных взрывных устройствах, о захвате людей в заложники, вымогательстве и шантаже.

Не оставляйте без внимания ни одного подобного сигнала. Обеспечьте своевременную передачу полученной информации в правоохранительные органы.

Значительную помощь правоохранительным органам при проведении оперативно-розыскных мероприятий по данным фактам окажут следующие действия предупредительного характера:

- Проведение инструктажей персонала о порядке действий при приеме телефонных сообщений с угрозами террористического характера в соответствии с приложением № 2;

- Оснащение телефонов объекта, указанных в официальных справочниках, автоматическими определителями номера (АОНами) и звукозаписывающей аппаратурой.
III. Поступление угрозы в письменной форме.

Угрозы в письменной форме могут поступить к Вам на объект как по почтовому каналу, так и в результате обнаружения различного рода анонимных материалов (записок, надписей, информации записанной на дискете и т.д.).

Обеспечьте четкое соблюдение персоналом объекта правил обращения с анонимными материалами изложенных в Приложении № 3.

Примите меры к сохранности и своевременной передачи в правоохранительные органы полученных материалов.

IV. Захват заложников

Любой объект может стать местом захвата или удержания заложников. При этом преступники могут добиваться достижения своих политических целей или получения выкупа. Как правило при подобных ситуациях в роли посредника при переговорах террористы обычно используют руководителей объектов.

Во всех случаях жизнь людей становится предметом торга и находится в постоянной опасности. Захват всегда происходит неожиданно. Вместе с тем выполнение мер предупредительного характера (ужесточение пропускного режима при входе и въезде на территорию объекта, установка систем сигнализации, аудио и видеозаписи, проведение более тщательного подбора и проверки кадров, организация и проведение совместно с сотрудниками правоохранительных органов инструктажей и практических занятий по действиям при чрезвычайных происшествиях) поможет снизить вероятность захвата людей на Вашем объекте. При захвате людей в заложники необходимо:

- В сложившейся на объекте ситуации незамедлительно сообщить в правоохранительные органы по тел.02 или112.

- Инициативно не вступать в переговоры с террористами,

- Принять меры к беспрепятственному проходу (проезду) на объект сотрудников правоохранительных органов, автомашин скорой медицинской помощи, МЧС.

- По прибытии сотрудников спецподразделений ФСБ-МВД оказать им помощь в получении интересующей их информации.

- При необходимости, выполнять требования преступников, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей. Не противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной.

- Не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам.

7.2. Копии и ксерокопии документов.

Лицензионные и регистрационные документы ОУ.

 Технические паспорта  с указанием характеристик здания.

План земельного участка.   
Схема места нахождения объекта и прилегающей территории .

Схема подходящих к объекту инженерных коммуникаций.

Места хранения документов и ответственные за документацию лица.

Система электроснабжения. Характеристики. Места хранения документов и схем, ответственный. Система водоснабжения и канализации. Характеристики. 

Система отопления, вентиляции и кондиционирования. Характеристики. Места хранения документов и схем. 
7.3. Документы по организации повседневной деятельности учреждения.

· Распорядок дня.

· Копия договора на охрану с подразделением вневедомственной охраны .
· Список персонала учреждения и воспитанников по группам 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1.

Рекомендуемые зоны эвакуации и оцепления при обнаружении взрывного устройства или предмета, подозрительного на взрывное устройство.

1
Граната РГД-5
не менее 50 метров

2
Граната Ф-1
не менее 200 метров

3
Тротиловая шашка массой 200 граммов
45 метров

4
Тротиловая шашка массой 400 граммов
55 метров

5
Пивная банка 0,33 литра
60 метров

6
МинаМОН-50
85 метров

7
Чемодан (кейс)
230 метров

8
Дорожный чемодан
350 метров

9
Автомобиль типа “Жигули”
460 метров

10
Автомобиль типа “Волга”
580 метров

11
Микроавтобус
920 метров

12
Грузовая автомашина (фургон)
1240 метров

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2.

О порядке приема сообщений, содержащих угрозы террористического 
характера, по телефону.

Правоохранительным органам значительно помогут для предотвращения совершения преступлений и розыска преступников следующие Ваши действия:

Постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге.

По ходу разговора отметьте пол, возраст звонившего и особенности его (ее) речи:

голос: громкий/тихий, низкий/высокий;

темп речи: быстрая/медленная;

произношение: отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с акцентом или диалектом;

манера речи: развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями

Обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, звук теле-радио аппаратуры, голоса, другое).

Отметьте характер звонка — городской или междугородный.

Обязательно зафиксируйте точное время начала разговора и его продолжительность.

В любом случае, постарайтесь в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы:

Куда, кому, по какому телефону звонит этот человек?

Какие конкретные требования он (она) выдвигает?

Выдвигает требования он (она) лично, выступает в роли посредника или представляет какую-то группу лиц?

На каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного?

Как и когда с ним (с ней) можно связаться?

Кому Вы можете или должны сообщить об этом звонке?

Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия Вами и Вашим руководством решений или совершения каких-либо действий.

Если возможно, еще в процессе разговора, сообщите о нем руководству объекта, если нет - немедленно по его окончанию.

Не распространяйтесь о факте разговора и его содержании. Максимально ограничьте число людей, владеющих информацией.

При наличии автоматического определителя номера (АОНа) запишите определившийся номер телефона в тетрадь, что позволит избежать его случайной утраты.

При использовании звукозаписывающей аппаратуры сразу же извлеките кассету (минидиск) с записью разговора и примите меры к ее сохранности. Обязательно установите на ее место другую.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3.

Правила обращения с анонимными материалами, содержащими 
угрозы террористического характера.

1. После получения такого документа обращайтесь с ним максимально осторожно. По возможности, уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет, и поместите в отдельную жесткую папку.

2. Постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев.

3. Если документ поступил в конверте — его вскрытие производите только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами.

4. Сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, ничего не выбрасывайте.

5. Не расширяйте круг лиц знакомившихся с содержанием документа.

6. Анонимные материалы направляются в правоохранительные органы с сопроводительным письмом, в котором указываются конкретные признаки анонимных материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их распространением, обнаружением или получением.

7. Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать надписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции и указания, также запрещается их мять и сгибать. При исполнении резолюции и других надписей на сопроводительных документах не должно оставаться давленых следов на анонимных материалах.

8. Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительных письмах организации и заявлениях граждан, передавших анонимные материалы в инстанции.

.

 ПРИЛОЖЕНИЕ №4

Термины и их определения

	№ п.п.
	Термин
	Определение
	Документ, на основе которого дано определение

	1
	           Риск
	Вероятность причинения вреда жизни или здоровью граждан, имуществу физических или юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, окружающей среде, жизни или здоровью животных и растений с учетом тяжести этого вреда
	  ФЗ «О техническом регулировании» от 27.12.02 № 184-ФЗ

	2
	Застрахованный
	Физическое лицо, подлежащее обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	Федеральный закон «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний» от 24 июля 1998 года № 125-ФЗ

	3
	Профессиональное заболевание
	Хроническое или острое заболевание застрахованного, являющееся результатом воздействия на него вредного (вредных) производственного (производственных) фактора (факторов) и повлекшее временную или стойкую утрату им профессиональной трудоспособности
	Федеральный закон «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний» от 24 июля 1998 года № 125-ФЗ

	4
	Несчастный случай
	Нежелательное событие, приводящее к смертельному исходу, травме или заболеванию работника
	ГОСТ Р 12.0.006-2002* Общие требования к управлению охраной труда в организации

	5
	      Авария
	Разрушение сооружений и (или) технических устройств, применяемых на опасном производственном объекте, неконтролируемые взрыв и (или) выброс опасных веществ
	Федеральный закон «О промышленной безопасности опасных производственных объектов» от 21.07.1997 № 116-ФЗ

	6
	        Пожар
	Неконтролируемое горение, развивающееся во времени и пространстве
	ГОСТ 12.3.046-91* Установки пожаротушения автоматические. Общие технические требования

	7
	Оценка соответствия
	Прямое или косвенное определение соблюдения требований, предъявляемых к объекту
	Федеральный закон «О техническом регулировании» от 27.12.02 № 184-ФЗ

	8
	    Безопасность
	Состояние, при котором отсутствует недопустимый риск, связанный с причинением вреда жизни или здоровью граждан, имуществу физических или юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, окружающей среде, жизни или здоровью животных и растений
	Федеральный закон «О техническом регулировании» от 27.12.02 № 184-ФЗ

	9
	   Рабочее место
	Место, в котором работник должен находиться или в которое ему необходимо прибыть в связи с его работой и которое прямо или косвенно находится под контролем работодателя
	Федеральный закон «Об основах охраны труда в Российской Федерации» от 17.07.99 г. № 181-ФЗ

	10
	Условия труда


	Совокупность факторов трудового процесса и производственной среды, оказывающих влияние на работоспособность и здоровье работника
	Федеральный закон «Об основах охраны труда в Российской Федерации» от 17.07.99 г. № 181-ФЗ

	11
	Безопасные условия труда
	Состояние условий труда, при которых воздействие на работающего вредных и опасных производственных факторов исключено либо уровни их воздействия не превышают установленные нормативы 
	Федеральный закон «Об основах охраны труда в Российской Федерации» от 17.07.99 г. № 181-ФЗ

	12
	Травмобезопасность
	Соответствие рабочих мест требованиям безопасности труда, исключающим травмирование работающих в условиях, установленных нормативными правовыми актами по охране труда
	Положение о порядке проведения аттестации рабочих мест по условиям труда Минздравсоцразвития России от 31.08.2007 года №569

	13
	    Охрана труда
	Система сохранения жизни и здоровья работников в процессе трудовой деятельности, включающая в себя правовые, социально - экономические, организационно-технические, санитарно-гигиенические, лечебно-профилактические, реабилитационные и иные мероприятия
	Трудовой Кодекс Российской Федерации»
 от 25.11.2009 N 267-ФЗ,

с изм., внесенными По-становлением Консти-туционного Суда РФ от 15.03.2005 N 3-П,

Определениями Конституционного Суда РФ от 11.07.2006 N 213-О, от 03.11.2009 N 1369-О-П)  

	14
	    Пожарная       безопасность
	Состояние защищенности личности, имущества, общества и государства от пожаров
	Закон «О пожарной безопасности» от 21.12.94 № 69-ФЗ

	15
	Промышленная безопасность
	Состояние защищенности жизненно важных интересов личности и общества от аварий на опасных производственных объектах и последствий указанных аварий
	Федеральный закон «О промышленной безопасности опасных производственных объектов» от 21.07.1997 № 116-ФЗ 

	16
	Санитарно-бытовые помещения
	В состав санитарно-бытовых помещений входят гардеробные, душевые, умывальные, уборные, курительные, места для размещения полудушей, устройств питьевого водоснабжения, помещения для обогрева или охлаждения, обработки, хранения и выдачи спецодежды
	СНиП 2.09.04—87* «Административные и бытовые здания» от 30.12. 87 № 313


